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１．Kakeru300 の起動 
１－１．ＵＳＢキーの挿入 

付属のＵＳＢキー をＰＣに挿入してデスクトップ上の kakeru300 のアイコンをダブルクリックするとメイン画面が

表示されます。（ＵＳＢキーを挿入していないと起動できません） 

２．カード発行画面 

 
２－１ 新規カードの印刷方法 
① ＩＤの入力・・・患者ＩＤを入力または検索画面から選択（２－３参照） 
② 編集・・・カードに印刷できる項目を編集する（２－４参照） 
③ 新規カード挿入 
④ 印刷 
２－２ 印刷済みカードの印刷 
① 印刷済みカードの挿入 
② カード排出・・・挿入したカードの患者情報を表示します。 
③ 編集・・・カードに印刷できる項目を編集する（２－４参照） 
④ カード挿入・・・①で挿入したカードを再度挿入します。 
⑤ 印刷 
２－３ ＩＤの入力 
① 手入力・・・ＩＤ欄にクリックして水色になった状態で患者ＩＤを入力しＥＮＴＥＲキーを押下し

ます。 
② 検索ボタン・・・患者ＩＤ横の検索ボタンをクリックし、患者情報検索画面から選択する。 

ＩＤを入力する 
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２－３－１ 患者情報検索画面 

 

① 患者の検索・・・検索するカナ文字を入力しＥＮＴＥＲキー押下または検索ボタンをクリックする

と一致する患者を一覧に表示します。 
※１．前方一致検索なので先頭文字が検索文字と一致すれば表示されます。 

（例）アと入力して検索すればアからはじまる患者全てが表示されます 
※２．「＊」だけを入力して検索すれば全患者が表示されます。 

② 患者の選択・・・選択したい患者をクリック後に選択ボタンをクリックすると患者情報検索画面は

終了し、患者情報が表示されたカード発行画面に戻ります。 
 

２－４ 編集 
患者情報を表示後に印字する項目を編集することができます。編集した内容は印刷の際に記憶します。 
尚、印字する項目・レイアウト・文字サイズについては「カード印字設定画面」（６参照）で行います。 

 
２－４－１ 患者情報 

① ＩＤ・・・患者ＩＤを入力します。入力後は選択した患者の情報がカード発行画面に表示されます。 
② 氏名・・・入力・変更は不可。※右にある「印字」のチェックをはずすと印字されません。 
③ カナ・・・入力・変更は不可。※右にある「印字」のチェックをはずすと印字されません。 
④ 氏名訂正・・・氏名を訂正したい場合に使用します。この欄に文字列を入力して印字すると、以降
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この文字列が氏名に置き換わります。 
⑤ カナ訂正・・・カナを訂正したい場合に使用します。この欄に文字列を入力して印字すると、以降

この文字列がカナに置き換わります。 
⑥ 生年月日・・・変更不可。「システム設定画面」（４参照）で和暦・西暦の切り替えが可能 
⑦ 性別・・・変更不可。印刷時に「男／女」または「Ｍ／Ｆ」の切替が可能 
⑧ 敬称・・・ドロップダウンリストから敬称を選択できます。ドロップダウンリストの項目は「敬称

設定」（７参照）で追加・変更・削除できます。 
※「カード印字設定」（６参照）で敬称の使用区分を「不使用」を選択した場合、氏名に敬称を付

加して印字されます。「使用」を選択した場合は氏名に敬称は付加されず、指定位置に敬称が印字

されます。 
⑨ 保険種類・・・変更不可 
２－４－２ 予約 

① 次回・次々回選択・・・ドロップダウンリストから次回または次々回かを選択します。※カード印

字設定（６参照）によりドロップダウンリストが「次回」だけまたは「次々回」だけのときがあり

ます。 
② カレンダー・・・予約日を選択します。※過去は選択できません。 
③ 予約時刻選択・・・予約時刻を選択します。※必須項目 
２－４－３ メッセージ１ 

① 選択ボタンをクリックするとメッセージ１選択画面が表示されるので印字したいメッセージ選択し

ます。メッセージ１の項目はメッセージ１設定（８参照）で追加・変更・削除できます。 
② 選択したメッセージ１は患者毎に記憶されます。次回からは患者ＩＤ入力時に選択したメッセージ

が表示されます。※印刷しなければメッセージ１は記憶されません。 
③ 選択ボタン横の「印字」のチェックをはずすとメッセージ１の印字は行いません。※チェックの有

無は患者毎に記憶します。 

  

２－４－４ メッセージ２ 

① 選択ボタンをクリックするとメッセージ２選択画面が表示されるので印字したいメッセージ選択し

ます。メッセージ２の項目はメッセージ２設定（９参照）で追加・変更・削除できます。 
② メッセージ２がメッセージ１と関連付けされている場合は、関連づけしているメッセージ１が選択

されたときにメッセージ２も表示されます。 
③ 選択したメッセージ２は患者毎に記憶されます。次回からは患者ＩＤ入力時に選択したメッセージ

が表示されます。※印刷しなければメッセージ２は記憶されません。 
④ 選択ボタン横の「印字」のチェックをはずすとメッセージ２の印字は行いません。※チェックの有

無は患者毎に記憶します 



 7

 

２－４－５ フリー項目 

① 任意の文字列を印字できます。 
(ア) 印字した文字列は以下の方法で記憶されます。切替は「システム設定」（４参照）で行います。 

① 患者毎・・・フリー項目を患者毎に記憶します。（例）Ａの患者で印字したフリー項目の

患者情報はＢの患者情報にはなりません。 
② 全員・・・フリー項目を全員で共有します。（例）Ａの患者で印字したフリー項目の患者

情報は全ての患者の患者情報となります。 
(イ) 記憶するさい、文字列は後方の空白（スペース）は削除されます。 

２－４－６ システムメモ 

① 印字はできません。患者毎のメモ帳としてご使用ください。 
２－５ ボタン 
編集以外のボタンです。通常は非表示のボタンとオプション機能のボタンもあるので全て表示されるわ

けでは有りません。 
① 画面クリア・・・患者情報をクリアして初期状態（カード発行画面１）にします。 
② 終了・・・かける３００を終了します。 
③ プリンタ接続・・・プリンタに再接続します。（通常は非表示でプリンタとの接続異常を起こした時

に表示します。） 
④ チェックイン（オプション機能）・・・電子カルテにチェックイン情報を出力します。 
⑤ 予約状況１（オプション機能）・・・予約状況１画面（時間等の日単位の予約一覧）を表示します。 
⑥ 予約状況２（オプション機能）・・・予約状況２画面（上旬、中旬、下旬の予約一覧）を表示します。 



 8

２－６ 予約状況（オプション） 
２－６－１ 予約状況１ 

 
時間を指定して予約した患者を予約日単位でリストに表示します。 
予約日はカレンダーをクリックすると切り替わります。 
チェックイン（オプション）した患者は予約から消えます。 
① 来院していない患者数・・・予約してチェックインしていない患者の人数を表示します。リストボ

タンをクリックすると患者名を表示します。過去３ヶ月前までの人数を表示します。 
② ボタン 

A) 予約・・・クリックするとカード印刷画面に戻り選択した月日時間がセットされます。 
B) 表示更新・・・リストの内容を最新の状態にします。 
C) 予約削除・・・リストで選択した予約を削除します。 
D) 終了・・・予約状況１画面を終了します。 

２－６－２ 予約状況２ 

 
期間（上旬、中旬、下旬の予約一覧）指定して予約した患者を月単位でリストに表示します。 
予約日はカレンダーをクリックすると切り替わります。 
チェックイン（オプション）した患者は予約から消えます。 
来院していない患者、ボタンの使用方法は予約状況１（２－６－１参照）と同じ。 
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２－７ 接続不良 
① 使用中にプリンタ（ＴＣＰ３００Ⅱ）との接続が切れた（プリンタの電源を切った、ＰＣと接続す

るケーブルを抜いた等）場合は「プリンタ接続」ボタンが表示されます。 

 
② プリンタとＰＣの接続を回復後にプリンタ接続ボタンをクリックすると再び印刷できるようになり

ます。 
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３．ORCA 連携バージョン（小画面） 
ＯＲＣＡと連携しているバージョンは通常画面の他に小画面にする事ができます。 
 

 
３－１ 印刷方法 
３－１－１ 新規カード 

① 新規カードを挿入 
② 患者ＩＤ入力画面表示 
③ 患者ＩＤ入力 
④ 印刷 
 

 

 

ＯＲＣＡバージョン（小画面） 

患者ＩＤ入力画面 

１．患者ＩＤ入力後エンターキーで印刷 
２．検索ボタンをクリックすると患者情報検索

画面を表示（２－３－１参照） 
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３－１－２ 印刷済みカード 

① 印刷済みカードを挿入 
② 印刷 

 
３－２ 編集する場合 
「カード編集する」のラベルをクリックすると赤色になります。（もう一回クリックすると青色） 

 
 
 

 
印刷編集画面を表示→編集は（２－４参照） 
編集後「カード印字」ボタンクリックで印刷 

クリックすると

色が変わる 

カード挿入 
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３－３ ＭＥＮＵボタン 
「ＭＥＮＵ」をクリックするとメニュー画面を表示します。 

 
３－３－１ ボタン 

① 敬称設定（７参照） 
② メッセージ１（８参照） 
③ メッセージ２（９参照） 
④ システム設定（４参照） 
⑤ 環境設定（５参照） 
⑥ カード印字設定（６参照） 
⑦ 表示色設定（１１参照） 
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４．システム設定画面 
カード発行画面の「メニューバー」→「環境設定」→「システム設定」をクリックします。 

  

   

 
４－１ 各項目 
① 時間設定・・・カード発行画面の予約時刻の設定。変更すると現在の予約は削除されます。 
② カレンダー曜日色設定・・・カード発行画面のカレンダーの設定。変更するとカレンダーの色が変

わります。 
③ カレンダー休日設定・・・カード発行画面のカレンダーの設定。設定した日が指定の色に変わりま

す。 
④ 印字生年月日・・・カード発行画面の生年月日の表示を西暦か和暦に設定します。リライトカード

の印字にも反映されます。 

① 

② ③ 

④ 

AA  BB  CC  DD  

⑤ ⑥ 
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⑤ フリー項目の設定・・・フリー項目に記述した内容を患者毎に記録して印字するか、全員同じにす

るかを切替します。 
⑥ 画面サイズ・・・ＯＲＣＡバージョンのときだけ表示します。通常画面と小画面を切り替えます。

更新後はｋａｋｅｒｕ３００の再起動すると選択した画面に変わります。 
４－２ ボタン 
A) 更新・・・画面の設定項目を更新します。 
B) 患者データ削除・・・現在登録されている患者情報を全て削除します。 
C) 環境設定・・・環境設定画面を表示します。 
D) 終了・・・カード発行画面に戻ります。 
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５．環境設定画面 
５－１ 電子カルテバージョン 

 
５－１－１ 各項目 

① データベースパス 
(ア) データベースパス・・データベースのパスを指定します。 

② プリンター設定 
(ア) ポート・・・接続ＴＣＰ３００ⅡがＵＳＢ接続の場合にポート番号を指定します。 

※インターフェースがＬＡＮのときは表示しません。 
(イ) ＩＰアドレス設定・・・接続するＴＣＰ３００ⅡがＬＡＮ接続の場合にＩＰアドレスを指定し

ます。 
※インターフェースがＵＳＢの場合は表示しません。 

③ データパス 
(ア) 患者データパス・・・電子カルテから出力される患者情報ファイルの出力先を指定します。 
(イ) 完了データパス・・・患者データ取込後に出力する完了ファイルの出力先を指定します。 
(ウ) エラーデータパス・・患者データ取込失敗後に出力するエラーファイルの出力先を指定します 
(エ) 受付データパス・・・チェック情報ファイルの出力先を指定します。 
(オ) バックアップデータパス・患者データ取込後に出力するバックアップファイルの出力先を指定

します。 
※ チェックボックス 

① 患者データ取得後にファイルを削除する 
A) チェックすると電子カルテの患者データ取込後に患者データファイルを削除します。 

② 患者データファイルのバックアップを行う 
A) チェックすると電子カルテの患者データ取込後に患者データファイルのコピーをバッ

① 

② 

AA  BB  

③ 
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クアップデータパスに作成します。 
(カ)  

５－１－２ ボタン 

A) 更新・・・画面の設定項目を更新します。 
B) 終了・・・システム設定画面に戻ります。 
 
５－２ ＯＲＣＡバージョン 

 
５－２－１ 各項目 

① ＯＲＣＡ接続設定 
(ア) ＩＰアドレス・・・ＯＲＣＡデータベースサーバのＩＰアドレスを指定します。 
(イ) ポート番号・・・・ＯＲＣＡデータベースの通信プロトコルのポート番号。通常「５４３２」 
(ウ) ユーザＩＤ・・・・ＯＲＣＡデータベースのログインユーザＩＤ 
(エ) パスワード・・・・ＯＲＣＡデータベースのログインパスワード 
(オ) データベース名・・ＯＲＣＡデータベースの名称 
(カ) 患者データ取得切替・・・ＯＲＣＡデータベースから患者情報を取得する方法の切替 
(キ) 予約データ取得切替・・・ＯＲＣＡデータベースから予約情報を取得する方法の切替 

５－２－２ ボタン 

A) 接続テスト・・・入力した値でＯＲＣＡに接続できるかをテストします。 
B) データ取得・・・ＯＲＣＡから患者データ、予約データの取得を行います。 

① 

AA  
BB  
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６．カード印字設定 
診察券に印字する文字の位置、サイズを設定します。 
カード発行画面の「メニューバー」→「環境設定」→「カード印字設定」をクリックします。 

  

 

 
６－１ 各項目 
① タイトル・・・入力データを説明する文字列（固定） 
② 入力データ・・・患者毎に登録してあるデータ 
③ 採用名・・・タイトルの文字列。ここで登録された文字列が診察券に印字されます。 
④ 使用区分・・・使用か不使用を選択。不使用なら印字されません。 
⑤ X 座標・・・文字列の印字始点（横）を設定します。 

(ア) １≒0.125mm（横倍＝１） 
(イ) 横倍＝１の場合、456 以上は印字できないので入力できません。 
(ウ) 横倍＝２の場合、422 以上は印字できないので入力できません。 

AA  BB  CC  DD  EE  FF  

④ 

① 

⑤ ⑥ ⑦ ⑧ 

② 

③ 

⑨ ⑩ ⑪ 
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⑥ Y 座標・・・文字列の印字始点（縦）を設定します。 
(ア) １≒0.125mm（縦倍＝１） 
(イ) 印字始点は下端を示すので最小でも１文字分（縦倍＝１で２３）必要になります。 
(ウ) 縦倍＝１の場合、295 以上は印字できないので入力できません。 
(エ) 縦倍＝２の場合、271 以上は印字できないので入力できません。 

⑦ 横倍・・・文字の大きさを示します。１で通常、２で横倍角になります。 
⑧ 縦倍・・・文字の大きさを示します。１で通常、２で縦倍角になります。 
⑨ バーコード使用区分：バーコード使用の使用か不使用を選択。不使用なら印字されません。 
⑩ バーコード X 座標開始：バーコードの印字始点を設定します。 
⑪ バーコード X 座標終了：バーコードの印字終点を設定します。 

※バーコードの規格：ＮＷ－７、スタートストップコード：AA のみ対応 
 
６－２ ボタン 
A) 更新・・・画面上の設定値を更新します。 
B) 初期値・・・画面上の設定値を初期値に戻します。※ただし更新はされていないので、反映するに

は更新を行う必要があります。 
C) 初期値更新・・・画面上の設定値を初期値として登録します。 
D) 設定保存・・・画面上の設定値をファイルにして保存します。 

 
E) 設定読込・・・設定保存したファイルを読み込みます。※ただし更新はされていないので、反映す

るには更新を行う必要があります。 
F) 終了・・・カード発行画面に戻ります。 
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７．敬称設定画面 
カード発行画面の敬称（ドロップダウンリスト）を設定します。 
カード発行画面の「メニューバー」→「敬称設定」をクリックします。 

 
 

 
７－１ 各項目 
① リスト・・・登録済みに敬称の一覧を表示します。一覧の項目をクリックするとその項目が入力欄

にセットされます。 
② 「敬称」入力欄・・・敬称を登録、修正するときに使用します。 
 
７－２ ボタン 
A) 登録・・・入力欄の値を新規登録します。 
B) 修正・・・修正したい項目をリストから選択後、入力欄の値を修正してボタンをクリックすると修

正されます。 
C) 削除・・・削除したい項目をリストから選択後、削除ボタンをクリックすると削除確認メッセージ

が表示されるので、OK をクリックすると削除されます。 
D) 終了・・・カード発行画面に戻ります。 

A B C D 

① 

② 
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８．メッセージ 1 設定画面 
カード発行画面のメッセージ１選択画面の項目を設定します。 
カード発行画面の「メニューバー」→「メッセージ１設定」をクリックします。 

 
 

 
８－１ 各項目 
① リスト・・・登録済みにメッセージ１の一覧を表示します。一覧の項目をクリックするとその項目

が入力欄にセットされます。 
② 「メッセージ１」入力欄・・・メッセージ１を登録、修正するときに使用します 
 
８－２ ボタン 
A) 登録・・・入力欄の値を新規登録します。 
B) 修正・・・修正したい項目をリストから選択後、入力欄の値を修正してボタンをクリックすると修

正されます。 
C) 削除・・・削除したい項目をリストから選択後、削除ボタンをクリックすると削除確認メッセージ

が表示されるので、OK をクリックすると削除されます。 
D) 終了・・・カード発行画面に戻ります。 

① 

② 

A B C D
D 
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９．メッセージ２設定画面 
カード発行画面のメッセージ２選択画面の項目を設定します。 
カード発行画面の「メニューバー」→「メッセージ２設定」をクリックします。 

 
 

 

９－１ 各項目 
① リスト・・・登録済みにメッセージ２の一覧を表示します。一覧の項目をクリックするとその項目

が入力欄にセットされます。 
② 「メッセージ２」入力欄・・・メッセージ２を登録、修正するときに使用します 
③ メッセージ１との関連・・・メッセージ１とセットで使用するときに使用します。 
 
９－２ ボタン 
A) 登録・・・入力欄の値を新規登録します。 
B) 修正・・・修正したい項目をリストから選択後、入力欄の値を修正してボタンをクリックすると修

正されます。 
C) 削除・・・削除したい項目をリストから選択後、削除ボタンをクリックすると削除確認メッセージ

が表示されるので、OK をクリックすると削除されます。 
D) 終了・・・カード発行画面に戻ります。 

① 

② 

③ 

A B C D 
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１０．予約内容設定画面 
カード発行画面の予約時刻（ドロップダウンリスト）の時間以外の項目を設定します。 
カード発行画面の「メニューバー」→「予約内容設定」をクリックします。 

 

 

 
１０－１ 各項目 
① リスト・・・登録済みに予約内容の一覧を表示します。一覧の項目をクリックするとその項目が入

力欄にセットされます。 
② 「予約内容」入力欄・・・予約内容を登録、修正するときに使用します 
 
１０－２ ボタン 
A) 登録・・・入力欄の値を新規登録します。 
B) 修正・・・修正したい項目をリストから選択後、入力欄の値を修正してボタンをクリックすると修

正されます。 
C) 削除・・・削除したい項目をリストから選択後、削除ボタンをクリックすると削除確認メッセージ

が表示されるので、OK をクリックすると削除されます。 
D) 終了・・・カード発行画面に戻ります。 

① 

② 

A B C D 
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１１．表示色設定画面 
画面の表示色をきりかえます。 
カード発行画面の「メニューバー」→「環境設定」→「表示色設定」をクリックします。 

 

 
パターン１                パターン２ 

    
パターン３ 

 
 
カスタム設定 
メインカラー、タイトルカラー、フォントカラーを任意の色に設定できます。 
参照ボタンでカラーパレットが表示されますので選択して下さい。 

            

参照クリック 


